
【郵送による戸籍証明書等の申請案内】 

※戸籍に関する証明書は、本籍地の役所で申請できます。 

１．申請書を記入する 

○ 必要な戸籍の表示（本籍と筆頭者）が未記入、または誤っている場合、証明書を発行することができませんのでご注意

ください。 

○ 直接申請できるのは戸籍に記載されている本人、本人の配偶者、本人からみて直系尊属（父母、祖父母など）・直系卑

属（子、孫など）の方です。本人からみて直系以外の方が戸籍（附票）を請求する場合は、本人自身、配偶者、直系の方か

らの委任状が必要になります。 

※身分証明書の場合は、本人以外が申請するときは本人からの委任状が必要です。 

○ 申請内容に不明な点や不足等がある場合、担当者からお電話を差し上げることがありますので、日中に連絡の取れる電

話番号を必ずご記入いただくようお願いします。 

２．手数料を同封する 

○ 郵便局で手数料分の定額小為替または普通為替を購入し、同封してください。手数料に不足があった場合、再度郵送し

ていただくことになります。 

○ 切手や収入印紙、現金は受付できません。 

３．返信用の封筒を同封する 

○ 返送先の住所（申請者の住民登録地になります。それ以外の宛先には送付できません。）・氏名・郵便番号を明記し、切

手（速達希望の場合は、速達分の切手）を貼ってください。 

○ 複数枚申請する場合は、切手を多めに同封してください。 

４．本人確認書類の写しを同封する 

○ 現住所が証明書発行者により記載されていて、申請者が本人であることを確認できる官公署発行の本人確認書類の写

しを同封してください。なお、本人確認書類をお持ちでない方、または本人確認書類をお持ちでも証明書発行者により住

所が記載されていない方は、本籍地の役所にお問い合わせください。 

（本人確認書類例：運転免許証、個人番号カード、医療保険の資格確認書、介護保険証など） 

○ 裏書がある場合は、裏書面の写しも同封してください。 
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▼八幡平市に請求される場合の送付先 

〒０２８－７３９７ 

岩手県八幡平市野駄２１－１７０ 

八幡平市役所 市民課 戸籍住民係 

℡ 0195-7４-2111 

平成 26 年11月 25 日 

新庁舎へ引っ越しました！ 

ご自身で保管してください。 

切り取らないでください。 

また、受取の署名はしないでく

ださい。 

表面 

裏面 

１～４を同封して、本籍地の

役所に送付してください。 

役所に送付してください。 



郵送による戸籍証明書等交付請求書 
※別紙申請案内をご確認いただいたうえでご記入ください。 

八 幡 平 市 長 あて                                令和   年  月  日 

申請者 

（あなた） 

住 所 
※返送先は申請者の住民登録地になります。 

フリガナ 

氏 名 
                               

生年

月日 

 大正・昭和・平成・令和 

   年   月   日 

日中の連絡先 
※必ず１つは記入 

してください。 

・自 宅（    ）－（    ）－（    ） 

・携 帯（    ）－（    ）－（    ） 

・その他（    ）―（    ）－（    ）例：職場 

 

戸 籍 
謄本
とうほん

      通（１通 ４５０円） 
戸籍の附票

ふひょう

 
全部    通（１通 ３００円） 

抄本
しょうほん

     通（１通 ４５０円） 個人    通（１通 ３００円） 

除 籍 
謄本      通（１通 ７５０円） 

 

抄本      通（１通 ７５０円） 

改製原 

（昭和・平成） 

謄本      通（１通 ７５０円） 

抄本      通（１通 ７５０円） 

身分証明         通（１通 ３００円） 

独身証明         通（１通 ３５０円） 

受理証明 

（      届） 

通常      通（１通 ３５０円） 

上質紙     通（１通 1,400円） 

 

 

 

※謄本
とうほん

（全部事項証明）：戸籍に記載されている人全員分 ／抄本
しょうほん

（個人事項証明）：戸籍に記載されている人のうち一人分 

附票
ふひょう

：住所の履歴が記載されたもの（改製等により、複数枚にわたる可能性があります。必要な時期・住所をご記入ください。） 

身分証明：民事処分（禁治産者、準禁治産者、後見登記、破産宣告）の有無に関するもの（本人以外の申請は委任状が必要です。） 

受理証明：届書を受理した市区町村で発行されるもの 

● １ヶ月以内に戸籍の手続きをされた方は記入してください。 

（出生・死亡・婚姻・離婚）届・その他（      ）を（   ）月（   ）日に（     ）役所へ提出 

必要な戸籍等について、☑および必要事項を記入してください。 

必要な人の氏名 

□ 申請者と同じ（この場合は記入不要です） 

 

（わかれば生年月日も記入）明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令     年    月    日 

必要な人の本籍 岩手県八幡平市 

筆頭者の氏名 

（戸籍の最初に名前が載っている方） 

※亡くなられても変わりません 

□ 申請者と同じ（この場合は記入不要です） 

 

必要な人とあなたの関係 

◎ □ 本人  

◎ 必要な人からみて □ 夫 □ 妻 □ 子 □ 父母 □ 祖父母 □ 孫 

□ その他（委任状および使いみち・提出先等の記入が必要です。） 

使
い
み
ち 

□ 旅券申請 □ 戸籍届出 □ 年金手続 

□ 資格取得 □ 廃車手続 □ 相続手続 

□ その他 

 

 

 

提出先：（                                            ） 

【氏名：        】の出生から死亡まで 各   通 

【氏名：        】の出生から婚姻まで 各   通 

【氏名：        】の婚姻から死亡まで 各   通 

【氏名：        】の死亡記載があるもの    通 

【氏名：    】の【    】記載があるもの    通 

            （例：婚姻・離婚・養子縁組など） 

本籍・筆頭者の氏名の記載が □必要 

在外選挙人登録地の記載が  □必要（登録のある

方のみ） 
※チェックが無い場合は表示されません。 

 

必要な時期・（   ）年（   ）月頃から 

      （   ）年（   ）月頃まで 

必要な住所・（              ） 

             の記載があるもの 

     ・（              ） 

      の記載から、現在につながるもの 

※改製や戸籍の変動等により、必要な記載のある附

票が複数通になることがあります。 



 

委 任 状 

※委任する方がすべて記入・押印してください。 
八 幡 平 市 長 様 

令和   年  月  日 

委任者 

（頼んだ人） 

住 所  

フリガナ 

氏 名  

生 年 月 日 大正 ・ 昭和 ・ 平成 ・ 令和      年    月    日 

戸籍に記載されて 

いる人からみた関係 
□ 本人 □ 夫 □ 妻 □ 子 □ 父母 □ 祖父母 □ 孫 

私は、次の者を代理人として選任し、戸籍に係る証明の取得に関する一切の権限を委任します。 

代理人 

（頼まれた人） 

住 所  

フリガナ 

氏 名 
 

 

生 年 月 日 大正 ・ 昭和 ・ 平成 ・ 令和      年    月    日 

 

＜参考：戸籍を請求できる範囲について＞ 

傍系 直系 傍系 

● 図の本人の戸籍（附票）がほしい場合、請求できるのは本人自身と、本人からみて直系尊属（父母、祖

父母など）、直系卑属（子、孫など）と本人の配偶者です。本人からみて直系以外（図の白色）の方が戸籍

（附票）を請求する場合は、本人自身、配偶者、直系の方からの委任状が必要になります。 

※第三者請求により取得ができる場合もありますので、詳しくはご相談ください。 

※身分証明書の場合は、本人以外が申請するときは本人からの委任状が必要です。 

本人 配偶者 

父母 

祖父母 

子 

孫 

父母 

祖父母 

兄弟姉妹 

甥姪 

兄弟姉妹 

甥姪 

伯叔父母 

従兄弟 

姉妹 

本人と図の     に 

あたる人物が、本人の 

戸籍・附票を請求できます。 



 


