
 

 

 

 

 

 

 

職 務 内 容  コミュニティセンター運営及び管理業務従事職員(臨時職員) 

１ 生涯学習及びスポーツ事業の企画・立案・実施業務 

 ２ 図書室の運営・施設管理業務(清掃等含む)  

 ３ コミュニティセンター運営及び管理に関する経理業務 

任 用 期 間   

令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで（勤務状況により継続あり） 

任用予定人数  １名 

応 募 資 格 

１ 令和７年４月１日現在７０歳未満 

２ 普通自動車第１種運転免許を有している方 

３ パソコン（ワード・エクセル）を使える方 

勤 務 場 所  八幡平市立松尾コミュニティセンター 所在地：八幡平市野駄 7-220 

勤務日及び勤務時間 

１ 勤 務 日 週５日(月曜日から金曜日まで 祝日除く) 

２ 勤務時間 ７時間４５分 午前８時３０分から午後５時１５分まで（休憩１時間） 

休    日  土曜日・日曜日・祝日・12/29～1/3 ※休日出勤あり 

報 酬 等 

 １ 賃    金 月額１８１，５００円 

２  加入保険 雇用保険・労災保険・健康保険・厚生年金 

応 募 方 法  

 １ 応募書類 裏面「臨時職員採用申込書」及び「履歴書」(履歴書は市販のもの可） 

 ２ 応募期限 令和７年２月７日(金) 午後５時 

 ３ 応募方法 八幡平市立松尾コミュニティセンターに提出。郵送は当日必着とする。 

選 考 方 法  

１ 選考方法 面接 

 ２ 面接日時 令和７年２月１４日(金)   

面接の時間は応募時にお知らせします。概ね午前中です 

問 合 せ 先  松尾コミュニティセンター 電話：７６－３２３５ 担当： 藤原芳子   
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【休館日】第1・3日曜日、祝日 

※他日曜日は夜間休館 

SNSでも情報を発信しています！➡ 

↑facebook 

↑Instagram 



臨 時 職 員 採 用 申 込 書 

 令和 7 年    月    日  （記入）                     

１ ふりがな 

氏  名 

 

   
２ 生年月日・年齢 

昭和・平成   年   月   日生    満   歳 

３ 現住所（番地、方書きまで詳しく書いてください。） 

現住所 

 

連絡先（住所地と居住地が異なる場合等は、こちらに記入してください。また、住

所変更の予定がある場合は、下記にその住所を記入してください。） 

（                               ） 

４ 検定その他特殊な資格や技能があれば記入してください。（必須） 

 

                

５ 次の質問について、相当するものがあるかないか答えてください。  

（該当するところを○で囲んでください。） 

イ 刑事事件について起訴、逮捕または取調べを受けたことがありますか。 ある  ない 

ロ 禁固以上の刑に処せられたことがありますか。             ある  ない 

ハ 成年被後見人や被保佐人の宣告を受けたことがありますか。      ある  ない 

ニ かつて懲戒免職になったことがありますか。             ある  ない 

 ６ 健康状態について記入願います。 

  イ 現在の健康状態は良好ですか。             はい    いいえ 

   「いいえ」と答えた方は、具体的に病名・症状等を記入願います。 

    

  ロ 上記以外に何か配慮が必要であれば、記入願います。  

    

   

 ７ パソコンのスキルについて伺います。操作可能な項目にチェックを入れてください。 

ワード  エクセル 

書式設定や印刷設定 □ 書式設定と印刷設定 □ 

ページ設定・ヘッダー・フッターの変更 □ フィルター、並べ替え □ 

行間、段落の間隔、インデントの設定 □ SUM、AVERAGE 関数を使用して計算 □ 

表の作成、変更 □ IF 関数を使用した条件付きの計算 □ 

図やテキストボックスの追加・変更 □ グラフの作成、書式設定 □ 

宛名リストの管理と差し込み印刷 □  

 


